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e Al dia de hoy la \
Subdireccion de
Administracion Escolar
tiene un registro de 168
Centros de Trabajo, con

¢ Cuantos
una poblacion de 97,000
somos?’ By Y
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El Proceso de inscripcion

Integrar el
expediente
de plantel.

Calendarizar
actividades

Para llegar al

proceso de

inscripcion
debemos cubrir

dos etapas




Nombre del
Procesos

Integracion de expediente

de plantel

GOBIERNO DEL
ESTADO DE VERACRUZ

17.

18.
19.
20.
21.
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Numero De Requisitos Por Proceso

De 1999 Al 2010

Acta constitutiva

Acuerdos de reconocimiento de validez oficial de
estudios (RVOE), o decreto de creacidn para
instituciones oficiales

Formatos de movimiento al catalogo de centro de
trabajo (forma CCT-NM)

Planes de estudio

Mapa curricular

Listado de materias

Reglamento interior

Normas de acreditacion

Datos sobre la localizacién del plantel (croquis)

. Relacién del personal directivo y administrativo
. Catdlogo de firmas

. Catdlogo de sellos

. Calendarios escolares, (en formato grafico)

. Datos estadisticos de los alumnos inscritos

. Capacidad maxima de alumnos inscritos

. Formatos de: Titulo, Diploma y/o Grado Acta de

Examen y Certificado de Estudios

Libros de registro de certificados, solicitudes de
examenes o recepciones, de actas y de titulos
Formatos de control escolar interno

Formatos de constancia de Servicio Social
Catalogo de la papeleria oficial del plantel
Organigrama de funciones con el nombre de los
titulares de la institucion.

Bo®NO U s

11.

12.

2011 Simplificacion
Documental

Oficio de entrega (estilo libre).

Acuerdo de Reconocimiento de Validez Oficial de
Estudios, y en su caso Acuerdo de cambio de titular o
domicilio.

Formato de movimiento al catalogo de centro de
trabajo (formato CCT-MN), uno por oferta educativa.
Planes de estudios y sus modificaciones.

Mapa curricular y sus modificaciones.

Normas de acreditacion y sus modificaciones.
Catalogo de firmas y sus modificaciones.

Catalogo de sellos y sus modificaciones.

Fechas de Certificacion, en formato anexo.

Datos estadisticos de los alumnos inscritos con
retroactividad a la fecha de entrega de su
expediente.

Formatos de Titulo, Diplomas y/o Grados, Actas de
Examen o Recepcidn y Certificados de Estudio y
Constancia de Servicio Social.

Oficio relacién de estilo libre del personal que podra
hacer trdmites ante esta oficina.

2011 Simplificacion
Sistema Web

El plantel solo
debera
escanear las
actualizaciones
asu
expediente.
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Nombre Ndmero De Requisitos Por Proceso
Del 2011 Simplificacion 2011 Simplificacion
Procesos 2010 Documental Sistema Web

El plantel solo
debera publicar su
Calendario para que
de forma inmediata
conozca la fechas en
que debera capturar
su alumnos inscritos
y reinscritos.

1. Oficio De Entrega (Estilo Libre). 1. Oficio De Entrega (Estilo Libre).
2. Cuadro Resumen De Fechas De Inicio Y Conclusion. 2. Cuadro Resumen De Fechas De Inicio Y Conclusién.

Calendarizacion

\
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Numero De Requisitos Por Proceso

De 1999 Al 2010

. Oficio de solicitud. Original para acuse de recibo

Reporte de inscripcion

. Cd conteniendo la misma informacion que en su reporte de

alumnos inscritos y reinscritos

. Copia cotejada en plantel del acta de nacimiento
. Fotocopia certificada en plantel del antecedente académico

inmediato anterior, (bachillerato o equivalente para tsu,
licenciatura, especialidad) para maestrias entregar antecedente
de licenciatura completo y para doctorado entregar
antecedente de maestria completo)

. Nota: estos documentos deberan venir legalizados por el

gobierno del estado donde la escuela expedidora se encuentre
ubicada.

. En su caso el original de la resolucion del tramite de

equivalencia o revalidacion, ademas de los requisitos anteriores
debera cubrir lo siguiente seguin sea su caso:

Caso a) cuando el alumno provenga de su misma institucion y desee 1) cambiar de
modalidad, 2) turno o 3) de campus.
Fotocopia de la constancia oficial legalizada
Opini6n técnica
Kardex o historial académico.
Oficio de ubicacién suscrito por la autoridad educativa que para tal fin la institucién
educativa tiene nombrado.
Se le concederd hasta un plazo de 6 meses para que tramite su certificado de
equivalencia

Caso b) cuando el alumno provenga de otra institucion educativa de nivel de superior
que certifique dentro del pais y desee incorporarse a su institucion.
Fotocopia del certificado incompleto debidamente legalizado
Opini6n técnica
Kardex o historial académico.
Oficio de ubicacién suscrito por la autoridad educativa que para tal fin la institucién
educativa tiene nombrado.
Se le concedera hasta un plazo de 6 meses para que tramite su certificado de
equivalencia

Caso C) cuando el alumno provenga de otra institucién educativa que se encuentre en
el extranjero o estando dentro del pais se certifique fuera del extranjero.
Fotocopia del certificado de revalidacion
En su caso copia del documento oficial que acredite su estancia legal en el pais
(extranjeros) formato fm3, fm2, o carta de naturalizacion
Se le concedera hasta un plazo de 6 meses para que tramite su certificado de
revalidacion

. Requisitos adicionales a los anteriormente establecidos que

estén determinados por su institucion segun el reglamento
interior de su plantel, en los capitulos de: Inscripcion,
Permanencia, acreditacion.

2011 Simplificacion
Documental

1. Oficio de entrega (carta compromiso).

2. Formato de Reporte de alumnos inscritos y
reinscritos.

3. Fotocopia del acta de nacimiento (sin cotejo).

4. Fotocopia del antecedente académico
inmediato anteriores a excepcion de los
certificado de bachillerato del sistema de DGB y
DGTB

5. Comprobante de CURP

6. En su caso fotocopia legible del la equivalencia
o revalidacion y Kardex.

7. El Centro de trabajo debera anexar una carta
compromiso que ampare la autenticidad de los
documentos soporte que anexe.

2011 Simplificacion
Sistema Web

*El Plantel solo
debera capturar en el
sistema los datos que
se solicitan de los
alumnos inscriptos y
reinscritos.

* Y escanear los
antecedente
académico inmediato
anterior y acta de
nacimiento
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Nombre Numero De Requisitos Por Proceso

Del

Procesos De 1999 Al 2010 2011 Simplificacion 2011 Simplificacion

Documental Sistema Web
El plantel solo debera

de capturar en el
sistema el registro

1. Oficio de entrega (estilo libre) 1. Oficio de entrega (estilo libre) d e Ia S ca I Ifl ca Clon es
2. Formato de Inscripcién y Acreditacion de 2. Formato de Inscripcion y Acreditacion de
Educacién Superior, (IAES). Educacién Superior, (IAES). en IOS méd u IOS

correspondientes de
acuerdo a su norma
y calendarizacion

Registro de
acreditaciones

\
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Ndmero De Requisitos Por Proceso

De 1999 Al 2010

Oficio de solicitud. Original para acuse de recibo
Original del certificado de conclusién de
estudios segun sea el caso, (técnico superior
universitario, licenciatura, especialidad,
maestria, doctorado). Y contener dentro del
texto la matricula otorgada por la S.E.V. A
través de esta oficina.

Original del antecedente académico inmediato
anterior, (bachillerato o equivalente para tsu,
licenciatura, especialidad) para maestrias
entregar antecedente de licenciatura completo y
para doctorado entregar antecedente de
maestria completo)

Nota: estos documentos deberan venir
legalizados por el gobierno del estado donde la
escuela expedidora se encuentre ubicada.
Original o copia certificada del acta de
nacimiento

En su caso el original de la resolucién del
tramite de equivalencia o revalidacién.

w

2011 Simplificacion
Documental

Oficio Relacion.

Certificado solo en original, tipo de impresion
libre.

Carta compromiso.

En su caso Equivalencia o Revalidacion
correspondiente, de no haberla entregado en el
proceso de inscripcion y de reinscripcion.

2011 Simplificacion
Sistema Web

1.Carta Compromiso

2.Certificado

3.En su caso
Equivalencia o
Revalidacion
correspondiente.

Nota: una vez legalizado el
certificado debera de llenar el
formato correspondiente y
escanear el certificado en
cuestion
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Numero De Requisitos Por Proceso
Nombre 2011

2011 Simplificacion Sist
Del De 1999 Al 2010 B plificacion R PliTicacion Sistema
Procesos Web

Documental

GOBIERNO DEL SEV

ESTADO DE VERACRUZ _ o DDA

Oficio de solicitud. Original

Fotocopia simple del titulo, diploma, o grado B
Original o copia certificada del acta de nacimiento 1 d Ca rta CO m p ro m |so i
Curp

Original del antecedente académico inmediato anterior, Nota:

estos documentos deberan venir legalizados por el gobierno 2 . O rigi n a I y CO pia Si m p I e d e

del estado donde la escuela expedidora se encuentre , N

ubicada. /
Historial académico o kardex Tltu Ios’ DI p I o ' I |a s y o
. Original del certificado de conclusion de estudios segun sea

el caso. Nota: estos documentos deberén venir legalizados G ra d 0S.
por el gobierno del estado de Veracruz.

G eS 09 [ =

No

8. En su caso el original de la resolucion del tramite de
equivalencia o revalidacion.
9. En su caso copia del documento oficial que acredite su 1. Oficio Relacién de entrega
\ estancia legal en el pais (extranjeros) 2. Original y copia simple de Titulos, Antecedentes esca neados:
10.En su caso constancia de liberacion del servicio social, (solo Diplomas y/o Grados.

paratsuy lic. 3. Original y copia simple del Acta de
11.Antecedentes de inicio y conclusion del servicio social. Exgmen g Rerz:epciér? a ACta d e Exa men 0
12.0Original de la autorizacion del examen por la DGEU, con '

; : 4. En su caso, original y copia de la 5 X
sinodales autorizados. L e "
13.0riginal del acta de examen o recepcién profesional o de Constancia de ISELV'IC'O S‘?f?'al(-j RecePCIon ‘
especialidad o grado. 5. Fotocopia simple del Certificado o . o e
14.Documento comprobatorio de la modalidad de titulacién o documento de conclusiéon de b) COﬂSta nC|a de Se rVICIO
obtencion del grado correspondiente. estudios, del nivel académico a .
Titulacion por: documento escrito. Constancia de consejo técnico registrar. SOCIa I .

aprobando la opci6n de titulacién donde mencione que cumple con todos los requisitos .

establecidos en su norma internan del plantel. Fotocopia de la portada y contraportada 6. Carta compromiso.

Documento que valide la aprobacién de la tesis o la autorizacion de impresién. c 'f' d d 2 I
Titulacion por: excelencia académica. Constancia de consejo técnico C e rt ITICadO de CiICio »
aprobando la opci6n de titulacién donde mencione que cumple con todos los requisitos

establecidos en su norma internan del plantel . Constancia de promedio.

Titulacion por: CENEVAL. constancia de consejo técnico aprobando la

opci6n de titulacion donde mencione que cumple con todos los requisitos establecidos N ota ' una vez Iega I izad (o) el ce rtificado

en su norma internan del plantel. Constancia de ceneval. Titulacién por: cont. De

DIPLOMA Y/O GRADO*

estudios superiores Constancia de consejo técnico aprobando la opci6n de titulacién V4

donde mencione que cumple con todos los requisitos establecidos en su norma d ebe ra d e I Iena r el fOrm atO

internan del plantel. Certificado incompleto legalizado.

Titulacion por: examen Gral. De conocimientos. Constancia de i I

consejo técnico aprobando la opcién de titulacién donde mencione que cumple con co rres po n d I e nte y esca n e a r el t It u I o'

todos los requisitos establecidos en su norma internan del plantel | instrumento que se

utilizo para la evaluacion, Asi como la metodologia. d i p I o ma o gra d o e n cuestién

15 Requisitos adicionales a los anteriormente establecidos que
estén determinados por su institucion segin el reglamento
interior de su plantel.

. REGISTRO Y/O EXPEDICION DE TITULO,
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1.- SE GENERA EL CALENDARI
CADA LICENCIATURA A OFERTAR

SISTEMA DE CONTROL ESCOLAR DE aam:‘“ !/ reosPiro

EDUCACION SUPERIOR . I

Plantel TELEE Opcion cd 30ETH0986J)  Tumo|MATUTINO |~ |

SEV

SECRETARIA DE EDUCACI
DE VERACRUZ

Num. Acuerdo E£5140/2004 [~

Programa LIC. EN SEGURIDAD PUBLICA

Fecha Inicial Fecha Final ‘Activo’ Accion

1-SEMESTRE 01/09/2011 15/01/2012
2- SEMESTRE 1111172011 16/11/2011
3-SEMESTRE 14/11/2011 18/07/2012
4 - SEMESTRE 151122011 16/11/2011
5-SEMESTRE 16/11/2011 26/1172011

6 - SEMESTRE 2411172011 251172011

By




SEV

SECRETARIA DE EDUCACION

ISTEMA DE CONTROLESCOLAR DE

DUCACION SUPERIOR -

Plantel TEL 4 30ETH0986J)  Turno|MATUTINO |- |

Num. Acuerdo | £5140/2004 [~ | Periodo Escolar 01/09/2011-15/01/2012[+ | Grado |1[v

Programa LIC. EN SEGURIDAD PUBLICA

Descripcion Grupo ‘ Accion

101 i
301 i |
302 i
303 i |
X
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SEV SISTEMA DE CONTROLESCOLAR DE @"Tﬁm y PROSHRO |

SECRETARIA DE EDUCACION | EDUCACION SUPERIOR

DE VERACRUZ ’ ’ &

Plantel TELEBACHILLERATO

BWRRQ (30ETH0986J) Turnoe [MATUTING |~
Num. Acuerdo |ES140/2004 ﬂ

Programa LIC. EN SEGURIDAD PUBLICA

Escolar

0 |

i 5 - |SE CAPTURAN

ot | LOS DATOS

Primer Apelido: ] GENERALES DEL

Sequndo Apelido | ALUMNO, PARA

Genero: CREAR GENERAR EL
HOMBRE ¢ MUIJER REF)ORTE DE

Fecha de nacimieato:| \ INSCRIPCION

Informacién para la matricula:

Fecha de Ingreso: | |

Acta de nacimiento entregada:

Certificado inmediato anterior: CERTIFICADO SECUNDARIA [] |

Informacién para el periodo

http://siceesdes.sev.gob.mx9032/wirAlumnolnscripcion.aspx & & Intenet | Modo protegido: activado 3 v ®100% -

01:04 p.m.
19/11/2011
-




SEV SISTEMA DE CONTROL ESCOLAR DE B0 vowcne PROSPERO
SECRETARIA DE EDUCACION | EDUCACION SUPERIOR

S P s =

Plantel TELEBACHILLERATO EL BORDO (30ETH0986) Turno [MATUTINO [ ~]
Num. Acuerdo |ES140/2004 [+ ] Periodo Escolar | 01/09/2011-15/01/2012 |

Programa LIC. EN SEGURIDAD PUBLICA

[ Generar Matricula ]

4.- UNA VEZ VALIDADA LA INFORMACION A LOS
ALUMNOS QUE PROCEDEN SE LES GENERA LA
MATRICULA







